FICHE TECHNIQUE OM-01

VIE ASSOCIATIVE

CHARENTE
MARITIME

COMMENT DECLARER
UNE MANIFESTATION ?

Organiser une manifestation sportive nécessite d’anticiper les aspects
administratifs, réglementaires,sécuritaires,humains,financiers et logistiques

L'organisateur doit déterminer le régime applicable a sa manifestation et
NIVEAU identifier les démarches a effectuer avant de communiquer ou d’ouvrier les
DEBUTANT inscriptions.
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Indentifier le régime Anticiper la sécurité : Constituer un dossier
Définir précisément la administratif : DPS, sécurité des complet zZ
manifestation : Discipline déclaration pratiquants, Reéglement / Parcours 9 9
TEMPS ESTIME date lieu horaire nombre autorisation ou circulation, signaleurs, | Assurance / Mesures de 2 |<_(
10 3 15 heures de de partcipants, absence de Fjemarche gestion des risques o sécurité (")) (lT)
o classement spécifique Dépbt du dossier dans Z W
les délais <L
o

BON A SAVOIR

Le régime applicable dépend :

e type de manifestation

[6 e présence ou non de véhicules terrestres
e classement ou chronométrage
e nombre de partcipaants

PUBLIC CONCERNE e lieu et du parcours
Dirigeants bénévoles, e caractere permanent
Présidents, Secrétaires, \ /
Trésoriers
CONSEIL CDOS 17
0, Anticipez votre manifestation Ne pas confondre manifestation
> < plusieurs mois a l'avance : 6 a 8 mois sportive et simple manifestation
délai de déclaration en préfecture = associative sur la voie publique 3

2

SPORT & SOCIETE

3 mois minimum en moyenne

@ Mise a jour:
Octobre 2026

00\“‘1€NA:l°/vq( % 05 46 97 26 93
CDOS 17

er gpone Comité Départemental Olympique g charentemaritime@franceolympique.com
et Sportif de la Charente-Maritime

CHARENTE

@ cdosl7.fr



OM-01 COMMENT DECLARER UNE
MANIFESTATION ?

FICHE TECHNIQUE

LES ETAPES CLES

( \ DEFINIR LA MANIFESTATION

o Préciser : nom de l'action, discipline sportive,

(o:)l o Date horaires lieux et parcours

o Nombre de particpaants et public attendu
e Classement et/ou chronométrage

\ / o Participation de véhicules terrestres
)
IDENTIFIER LES DEMARCHES

_\ ! 7 Pour les manifestations sportives la plateforme nationale
s déclaration-manifestations.gouv.fr permet de déposer et suivre les
dossiers

o Elle constitue le portail dématérialisé pour les manifestations

\ / sportives sur voie publigue ou voie ouverte a la circulation publique
( ) PREPARER LES DOCUMENTS

Coordonées de 'organisateur

e Descriptif de la manifestation

Réglement de U'épreuve : date, horaires et lieu
Parcours détaillé

Plan de circulation

e Nombre de participants

\. /o Dispositif de sécurité + Assurance
ANTICIPER LA SECURITE

Prévoir une organisation qui prévoit de répondre a :
e risques liés au parcours

e alacirculation

e aux conditions météo

o ala protection des participants et du public

e aux situations d’'urgence

¢ alinformaton des bénévoles

DEPOSER LA DECLARATION / DEMANDE

o Dépbt en ligne sur plateforme nationale des manifestations
sportives

o Dossier doit étre complet et déposé dans le délai réglementaire
correspondant a la manifestation

CHECK-LIST RAPIDE h

Nature de la manifestation Autorisation de la collectivité territoriale

Date et horaires arrétés Assuranc eresponsabilit civile vérifiée

Lieux et parcours identifiés Dispositif de séurité + Secours assistance médicale
Nombre prévisionnel de participants Reglement manifestation préparé
Classement / chronométrage identifié Dosseir administratif constitué

Présence véhicules a moteurs a vérifier Déclaration / Demande déposée + Récépissé &

conserver /
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OM-01 COMMENT DECLARER UNE

FICHE TECHNIQUE MANIFESTATION ?

DELAIS A RESPECTER (A TITRE INDICATIF)

ACTION DELAI RECOMMANDE
Définition du projet J-6 mois
Contact Commune J-6 aJ-4 Mois

e Parcours sur plusieurs commune
e Véhicules a moteur
J-6 aJ-4 Mois e Circuit permanent ou non
e Environnement : Natura 2000
e Assurance
Préparation parcours + e Conditions météorologiques

Vérification régime
administratif

) . J-4 3 )-3 Mois
Dossier sécurité
Déclaration / Autorisation Selon délai réglementaire
Mobilisation bénévoles J-3 aJ-1 Mois
Communication inscriptions Apres sécurisation du cadre administratif
Briefing bénévoles J-7al-1
LE CDOS 17 VOUS
ACCOMPAGNE

OUTI Ls / DOCU M ENTS A TE LECHARGER Vous avez des questions ou besoin d'un

accompagnment personnalisé ?

$ Le CDOS 17 est a votre disposition pour

Fiche annulation manifestation sportive (.PDF) < vous conseiller.

% 05 46 97 26 93

) (5 o) [<-

(.XLSX) ‘¢' g charentemaritime@franceolympique.com
@ Sur rendez-vous dans nos locaux ou
¢ = en visioconférence
(.docx) (&) \_ )
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